
Powiatowe Centrum Medyczne w Gr5jcu zatrudni osobg na stanowisko

specjatisty I star szego specjatisty do sp raw zam 6wie 6 p u bti cz nych

Tw6j zakres obowiqzk6w:

a

a

weryfikacja skladanych przez komorki organizacyjne wniosk6w o udzielenie

za m6wienia publiczne Bo or az prowadzenie rejestru wnioskow,

przygotowywanie, na podstawie wniosk6w kom6rek organizacyjnych, projektow

specyfikacjiwarunk6w zamowienia publicznegowrazzzalqcznikami, tre6ci ogioszen

o zam6wieniu, zaproszeri do skladania ofert, projekt6w um6w i innych dokument6w

niezbqd nych do przeprowadzenia postqpowa nia,

prowadzenie spraw zwiqzanych z prowadzonymi postqpowaniami,

w tym prowadzenie korespondencji w Wykonawcami,

udzial w pracach Komisji przetargowej,

przygotowanie um6w i aneksow do podpisu przez Zarzqd Spotki i Wykonawc6w

oraz weryfikacja um6w ianeksow wrazzzalqcznikami pod wzglqdem ich zgodnoSci

ze wzorem i ofertq,
przygotowywanie dokumentow obowiqzkowych wynikajqcych z ustawy Prawo

zam6wieh publicznych,

prowadzenie ewidencji i rejestru zam6wier'r publicznych i zawartych um6w,

opiniowanie projekt6w um6w lub um6w zawartych z podwykonawcami dla potrzeb
ich akcepta cji przezZarzqd Sp6tki,

archiwizacja prowadzonej doku mentacji,

wykonywanie innych prac zleconych przez kierownika dzialu.

Nasze wymagania:

wyksztalcenie wyzsze,

specjalista - doSwiadczenie zawodowe min. 3 lata na stanowisku specjalistycznym
w obszarze zam6wiefr publicznych po stronie Zamawiajqcego,

starszy specjalista - doSwiadczenie zawodowe min. 5 lat na stanowisku
specjalistycznym w obszarze zam6wieri publicznych po stronie Zamawiajqcego,

znajomoSi ustawy Prawo zam6wieri publicznych.
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Czamecka


